REPUBLIKA HRVATSKA
OSJECKO-BARANJSKA ZUPANIJA

MIIOTUHA EPAYT

Temeljem clanka 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 139/10,
19/14), c¢lanka 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne
novine br. 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 1 119/15) 1 ¢lanka 40. Statuta Op¢ine Erdut (Sluzbeni
glasnik Op¢ine Erdut 14/01, 26/05, 46/09 1 55/13), Op¢inski nacelnik Opcine Erdut dana
15.01.2018. godine donosi

ODLUKU
o proceduri za evidentiranje, naplatu i kontrolu naplate prihoda, obracuna
i naplate dospjelih a nenaplacenih potrazivanja Op¢ine Erdut

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovom Odlukom se utvrduju procedure za evidentiranje, naplatu i kontrolu naplate prihoda,
obracuna 1 naplate dospjelih, a nenaplacenih potraZivanja Op¢ine Erdut.

Ovom Odlukom osigurat ¢e se ucinkovit sustav kontrole naplate prihoda Op¢ine Erdut, s
ciljem pravovremene naplate dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja za koje Opcina vodi
analiticku evidenciju.

Postupak otpisa dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja Opc¢ine Erdut ureden je posebnom
odlukom.

Clanak 2.
Ovom Procedurom obuhvacéeni su slijedeéi prihodi Proracuna Op¢ine Erdut:
1. Naknade za zakup i otkup poslovnih prostora i stanova
2. Naknade za zakup i otkup poljoprivrednog i drugog zemljiSta u vlasniStvu Opcine
Erdut
Naknada za koriStenje javnih povrSina
Naknada za obavljanje prodaje putem pokretne trgovine
Komunalna naknada
Komunalni doprinos
Naknada za zadrzavanje nezakonito izgradene zgrade u prostoru
Kazne za prekrSaje

e



9. Naknada temeljem svih oblika raspolaganja poljoprivrednim zemljiStem u vlasnistvu
Republike Hrvatske(zakup, koncesija, dugogodisnji zakup, privremeno koristenje i
prodaja), odnosno njezin dio koji je prihod opcinskog proracuna, sukladno ¢l.44
Zakona o poljoprivrednom zemljistu(NN 39/2013)

Clanak 3.
Naplatu opc€inskih poreza: porez na tvrtku, porez na ku¢e za odmor, porez na potrosnju, vrsi
Porezna uprava podrucni ured Osijek temeljem posebne Odluke o porezima Opcine Erdut
KLASA: 410-01/02- 01/2, URBROJ: 2158/03-02-1.
Tijekom svake godine Opc¢ina Erdut daje oCitovanje nadleznoj poreznoj upravi o prijenosu
poslova: utvrdivanja, evidentiranja, nadzora, naplate i ovrhe radi naplate opéinskih poreza.

Clanak 4.
Prihodi se utvrduju 1 naplacuju sukladno zakonskim propisima, op¢im i pojedinacnim aktima
Op¢ine Erdut.

Dug je svaka dospjela, a nepodmirena obveza prema Op¢ini Erdut, a koji je prihod proracuna
Opcine, osim onih s naslova javnih davanja (davanja utvrdena Op¢im poreznim zakonom).

Potrazivanje je svako potrazivanje Opc¢ine Erdut koje je prihod prora¢una Opcine, a nadlezno
tijelo u Op¢ini Erdut je Jedinstveni upravni odjel koji nalaze uplatu u proracun Op¢ine i koji
je odgovoran za potpunu i pravodobnu naplatu potrazivanja iz svoje nadleznosti.

II. MJERE, PROCEDURA I KRITERIJI NAPLATE POTRAZIVANJA

Clanak 5.

Mjere za naplatu dospjelih, a nenaplacenih potrazivanja iz ¢lanka 2. ove Odluke su: pismena
opomena, opomena pred ovrhu, mogucénost obro¢ne otplate, naplata putem instrumenata
osiguranja placanja i pokretanje ovrSnog postupka radi naplate potrazivanja.

Clanak 6.
Postupak obracuna i naplate dospjelih nenaplacenih potrazivanja vrsi se po proceduri
navedenoj dolje u Tablici 1:

li)e:.l' Aktivnost Izvrienje Rok Dokumenti
Prikupljanje podataka potrebnih za *  Procelnik JUO, Kontinuirano tijekom Zahtjevi, rjesenja,
izdavanje *  Struéni suradnik godine zamolbe, zapisnici i

* rjeSenja za komunalno sl
* raCuna djelatnosti i
L. «  ugovora komunalni redar
»  Strucni suradnik
za gospodarstvo
*  Strucni suradnik
za financije




Procelnik JUO, *  Komunalna Rjesenja
Izdavanje rjeSenja za Struéni suradnik naknada do
. komunalnfa nakqade, 7a komunalno 31 03 .
*  komunalni doprinos, djelatnosti tekuce g0d¥ne
+  naknadu za zadrzavanje Strutni suradnik *  komunalni
nezakonito izgradene .. doprinos i sve
zgrade u prostoru za financije dr. t.ijekom cijele
»  zazakup i otkup . godine-u roku
poslovnih prostora i komunalni redar od 30 <v:1an.a od
stanova podt}osen]a
* naknadu za obavljanje . zahgjeva
prodaje putem pokretne komunalni redar
trgovine
* naknada za koristenje
javnih povriina komunalni redar
»  kazne za prekrsaje
komunalni redar o potrebi
(pocinjenom
prekrsaju)
Izdavanje Ugovora za
«  zakup i otkup
poljoprivrednog i drugog Procelnik JUO, Ugovori
zemljiSta u vlasnistvu Stru¢ni suradnik +  Tijekom
Op¢ine Erdut za gospodarstvo godine-u roku
»  zakup, koncesija, Oq 30 d.ana} od
dugogodisnji zakup, prikupljenih
privremeno koriStenje i Agencija za relevantnih
prodaju poljoprivrednog poljoprivredno . I%c,’,ditaka di
zemljistem u vlasniStvu zemljiste (za (:;Zc))m godine
Republike Hrvatske poljoprivredno
zemljiste u
vlasnistvu RH)
Izdavanje uplatnica za Strucni suradnik Tijekom godine u roku Uplatnice
* komunalnu naknadu, za financije i od 60 dana od izdavanja
blagajnik- Rjesenja, te naknado po
posebnom zahtjevu
obveznika placanja
» komunalni doprinos Strucni suradnik | Tijekom godine prema Uplatnice
* naknadu za zadrzavanje o komuntdlne dinamici zaprimljenih
Ha s djelatnosti zahtjeva odmah uz
nezakonito izgradene zgrade o
u prostoru rjesenje
(Odnosi se i na sve drugo
. za zakup.i otkup poslovnih Komunalni redar | * nastavku)
prostora 1 stanova
* naknadu za obavljanje Komunalni redar
prodaje putem pokretne Uplatnice
trgovine

naknada za koriStenje javnih

Povrsina

Stru¢ni suradnik
za komunalne
djelatnosti




* kazne za prekrsaje

Izdavanje uplatnica za
* naknade za raspolaganje
svim oblicima,
op¢inskog i drzavnog
poljoprivrednog zemljista

«  Komunalni redar

*  Struéni suradnik
za gospodarstvo

Odmah uz rjeSenje o
pocinjenom prekrsaju

Tijekom godine-15 dana
prije dospijeca pojedine
ugovorne obaveze

Uplatnice s
Obavijesti o
dospije¢u redovnog
obroka ugovorne
obaveze

Provjera podataka o potpunosti,
tocnosti i dospijecu izdanih
rjesenja, ugovora i uplatnica

*  Procelnik JUO
1 struéni suradnici za
+ financije,
. komunalne
djelatnosti
*  gospodarstvo

Dnevno po izdanom
rjeSenju, ugovoru i
uplatnici

RjeSenja, ugovori,
uplatnice, obavijesti

Unos podataka u sustav (knjizenje
izlaznih rac¢una u salda kontima i
glavnoj knjizi), te unos u
analiti¢ke evidencije

strucni suradnici za
+ financije,
»  komunalne
djelatnosti
*  gospodarstvo

Dnevno a najkasnije u
roku od 8 dana od
izdanja Rjesenja ili
ugovora

Knjigovodstvene

kartice

Kontrola to¢nosti podataka *  Procelnik JUO Kontinuirano tijekom Evidencije
i struéni suradnici za godine glavne
« financije, knjige
*  komunalne analiticke
djelatnosti evidencije
*  gospodarstvo
Pracenje naplate strucni suradnici za Dnevno,kontinuirano Izvadak po
prihoda-evidentiranje naplaé¢enih « financije, tijekom godine poslovnom
prihoda u glavnoj knjizi, salda +  komunalne racunu,
kontima i analitici djelatnosti blagajnicki
*  gospodarstvo izvjestaj 1
uplatnice
Pracenje naplate prihoda- provjera * Nacelnik, Kontinuirano, tijekom Knjigovods
aktivnosti duznika *  Procelnik JUO, godine tvene
(analitika)-izdavanje opomena, po | stru¢ni suradnici za - opomene (najkasnije 60 kartice
potrebi prijava trazbine u « financije, dana po dospijecu Evidencije
ste¢ajnom postupku, «  komunalne neplacene obaveze) glavne
djelatnosti knjige i
*  gospodarstvo . " analiticke
- prvlj gve trazbine u evidencije,
steajnom postupku (u
zakonskom roku za opomen.e (s
prijavu trazbina) povratnico
m)
prijave
trazbina u
steCajnom
postupku (s
povratnico

m)




Obracun kamata za
kasnjenje u pla¢anju

* naknade po svim oblicima
raspolaganja, op¢inskim i
drzavnim poljoprivrednim
zemljiStem

Struéni suradnik za

*  gospodarstvo

Pri svakom evidentiranju
zaka$njele uplate
djelomicne ili cjelokupne
obaveze, te pri slanju
opomena, uplatnica s
obavijesti o dospijecu
redovnog obroka, 1 pri
pokretanju postupka za
raskid ugovora i postupka
ovrhe radi naplate
neplacene dospjele
obaveze (Program ZIO)

Obracun kamata

10.
Obracun kamata za . .. Dodgtak fesenju o
. - o Strucni suradnici za U posebnom postupku| ovrsi
kaSnjenje u plac¢anju f . (oveini postupak)
¢ komunalne naknade 1nancie, P P
. *  komunalne
*  komunalnog doprinosa, diclatnosti
* naknadu za zadrzavanje Jelatnost
nezakonito izgradene
zgrade u prostoru
»  zazakup i otkup
poslovnih prostora i
stanova
* naknadu za obavljanje
prodaje putem pokretne
trgovine
* naknada za koristenje
javnih povr§ina
*  Kazne za prekrsaje
Provjera postupanja po opomeni, u *  Procelnik JUO
slu¢aju ne naplate Salje se i struéni suradnici za
.. . Opomena pred
opomena pred ovrhu » financije, 15 dana nakon slanja prve
11. ovrhu (s
*  komunalne opomene .
. . povratnicom)
djelatnosti
*  gospodarstvo
Postupci naplate dospjelih *  Nacelnik Tijekom godine sukladno | RjeSenje o obro¢noj
nenaplaéenih potrazivanja *  Procelnik JUO Odluci o kriterijima i otplati, otpisu i dr.
obro¢nom otplatom, naplatom Strucni suradnici za mjerama naplate i otpisa | sukladno predmetnoj
putem .1nstrumena’Fa osiguranja * Financije dospjelih nenaplacenih Odluci, te ovrsi
placan.Ja, oyrhom 1 otpis o e Komunalne potrazivanja Opcine
12. potraZzivanja(osim potraZivanja za dielatnosti Erdut. KLASA:
obaveze po svim oblicima 41 5_0’1 /15-01/1
raspolaganja, drzavnim URBROJ: 2158/03-15-1
poljoprivrednim zemljistem) te ovrinom postupku
Zahtjev nadleznom
Postupci naplate dospjelih o ) d.ria\frvlom
nenaplaéenih potraZivanja ovrhom . Nacvelm.k Pokretanje postupka OdV]etl:llStVu za
i njihov otpis i raskid ugovora . Proce.ln.lk JUO e ovrhe -30 dana pokretar.lje postupka
za obaveze po svim oblicima Stru¢ni suradnici za nakon slanja ovrhe i APZ-u za
raspolaganja, drzavnim *  Gospodarstvo pokretanje postupka

poljoprivrednim zemljiStem

za raskid ugovora, sa




Op¢insko drzavno
odvjetnistvo(za
potrazivanja od
fizi¢kih osoba)
Zupanijsko
drzavno
odvjetnistvo (za
potrazivanja od

opomene pred
ovrhu

za raskid
ugovora za koji
postoji dug iznad
dva obro¢na
iznosa - 30 dana
nakon slanja

svom potrebnom
vjerodostojnom
dokumentacijom
(kopije Ugovora,
opomena, obra¢una
kamata, povratnica i
financijskih kartica
duznika)

pravnih osoba) opomene pred

* Agencija za ovrhu,
poljoprivredno
zemljiste

Clanak 7.

Redovnim i1 azurnim knjizenjem naplate opéinskih prihoda omogucuje se lakSe i to¢no pracenje
naplate i utvrdivanje otvorenih potrazivanja. S duznicima sa ve¢im dugom i onima ¢iji se dugovi
odnose na dulje vremensko razdoblje (preko 6 mjeseci) potrebno je uskladiti salda, narocito kad su
placeni noviji racuni, a stariji su otvoreni.

Kod knjizenja uplata vazno je obratiti paznju na stavke koje se zatvaraju uplatom i to tako da se
sukladno odredbama Zakona o obaveznim odnosima, prvo zatvaraju kamate obracunate za kasnjenje u
placanju obaveze, pa tek onda glavnica, te u koliko je duznik naveo poziv na broj, obavezno se zatvara
dugovanje po pozivu na broj, a u suprotnom se obavezno zatvaraju najstarija dugovanja duznika.

Clanak 7.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi svih op¢inskih prihoda koje odredeni duznik ima
prema Opcini Erdut. Opomene pravnim i fiziCkim osobe upucuju se na nacin i u rokovima navedenim
u Clanku 6 ove Odluke (Tablica 1, redci 8.1 10).

Suglasnost za obro¢nu otplatu duga daje Opéinski nacelnik sukladno Odluci o kriterijima i mjerama
naplate i1 otpisa dospjelih a nenaplaéenih potrazivanja Opcéine Erdut, KLASA: 415-01/15-01/1,
URBROJ: 2158/03-15-1, od 15.03.2015.g., osim za dug nastao temeljem svih oblika koriStenja
drzavnog poljoprivrednog zemljista, koji je zajedni¢ki prihod Opéine Erdut, OBZ-e i RH.

Clanak 8.
Zahtjev za zakljucivanje pisane nagodbe o obroc¢noj otplati duga nastalog temeljem svih oblika
raspolaganja drzavnim poljoprivrednim zemljisStem, duznici mogu uputiti nadleznom drzavnom
odvjetnistvu, uz koji su duzni priloziti suglasnost Op¢ine Erdut.

Op¢inski nacelnik ¢e za zakljuCenje nagodbe iz prethodnog stavka ovog clanka, duzniku dati
suglasnost Op¢ine Erdut, u koliko je on prethodno, ukupno dugovanje koje ima po svim zakljucenim
ugovorima za koriStenje drzavnog poljoprivrednog zemljista na podrucju Op¢ine Erdut, uplatom sveo
na iznos ispod 100.000,00 kn i po bilo kom zakljucenom ugovoru, na iznos ispod dva dospjela a
neplacena obroka.

Nagodbu o obro¢noj otplati duga zakljucenu pod uvjetima iz prethodnog stavka ovog ¢lanka, nadlezno
drzavno odvjetnistvo dostavlja Op¢ini Erdut i ona je temelj nadleznom drzavnom odvjetniStvu za
obustavu postupka ovrhe radi naplate duga u koliko je on pred njime od strane Opcine Erdut vec bio




pokrenut, kao i za obustavu ve¢ pokrenutog postupka za raskid ugovora kod APZ-a, kojoj ¢e Opcina
Erdut dostaviti kopiju iste.

Clanak 8.

Najkasnije u roku od 30 dana od slanja opomena pred ovrhu, ukoliko dug nije naplacen, izdaju se
rjeSenja o ovrsi, odnosno ovrsni prijedlozi, osim za duznike koji su eventualno dobili:

suglasnost opéinskog nacelnika o obro¢nom plac¢anju duga,
ili su zakljucili s nadleznim drzavnim odvjetniStvom nagodbu o obro¢nom placanju duga
nastalog po bilo kom obliku raspolaganja drzavnim poljoprivrednim zemljistem.

Postupak ovrhe vrs$i se po proceduri navedenoj dolje u Tablici 2:

Red. Aktivnost Izvrsenje Rok Popratni .
br. dokumenti
Tijekom Rjesenje uz prilog
e godine-kontinuirano | prethodnog
*  Procelnik JUO . S
. - o i pravovremeno da | rjeSenja, ugovora,
Utvrdivanje knjigovodstvenog Istrucni suradm.c.1 za ne dode do zastare | knjigovodstvene
1. | stanja duznika. *  financije, potrazivanja (nakon | evidencije
*  komunalne proteka roka iz ¢1.8 | duznika, kartice i
djelatnosti ove Odluke) raduni
*  gospodarstvo
Kompletiranje priloga — *  Procelnik JUO Tijekom Rjesenje, ugovori,
ovr$na isprava ili 1 struéni suradnici za godine-pravovreme | obracun,
vjerodostojna isprava, + financije, no i kontinuirano knjigovodstvena
obracun kamata. RjeSenje *  komunalne da ne dode do kartica ili racuni,
2. kod upravnog postupka- djelatnosti zastare potrazivanja | kamata, opomena,
odnosno pripreme za *  gospodarstvo (nakon proteka roka povratnice
izdavanja rjesenje o ovrsi, iz ¢1.8 ove Odluke)
opomena pred tuzbu i
prijedloga za ovrhu
Izrada, kontrola i dostava *  Procelnik JUO RjeSenje o ovrsi ili
dokumentacije i prijedloga za | i strucni suradnici za Tijekom prijedlog za ovrhu
ovrhu ili rjeSenja o ovrsi + financije, godine-pravovreme | nadleznom
3. ovrSeniku, FINA-i i . komunalne no da ne dode do drzavnom
nadleZznom drZzavnom djelatnosti zastare potrazivanja | odvjetniStvu
odvjetnistvu (preporuceno s *  Gospodarstvo (a najkasnije 30
povratnicom) dana nakon proteka
roka iz ¢1.8 ove
Odluke)
Tijekom godine- tri
dana od izrade
prijedloga
IzvrSnost rjeSenja +  PecatizvrSnosti, | Tijekom godine -
ovjeraipotpisna | 15 dana od datuma
4. rjesenju o ovrsi Rjesenja Rjesenje o ovrsi




Dostava rjeSenja po izvrsnosti
na naplatu FINT ili na
zabiljezbu zabrane

otudenja ako se radi o ovrsi
na pokretnine

Procelnik JUO

1 stru¢ni suradnici za

financije,
komunalne
djelatnosti

Tijekom godine -
odmabh po izvr$nosti
Rjesenja u koliko
nije podmiren dug

Rjesenje o ovrsi

Priprema prijedloga za otpis
spornih dugovanja i Odluka o
otpisu sukladno Odluci o
kriterijima i mjerama naplate
i otpisa dospjelih a
nenaplacenih potrazivanja
Op¢ine Erdut, KLASA:

Procelnik JUO 1 Nacelnik,

Op¢insko vijece

Tijekom godine - a
najkasnije do
31.prosinca tekuce
godine

Rjesenje sa pisanim
razlozima za otpis ,
u skladu s
Odlukom o otpisu

415-01/15-01/1, URBROJ:
2158/03-15-1, od
15.03.2015.¢.

Ukoliko u roku od 15 dana od primitka rjeSenja o ovrsi ne bude podmiren dug po ovrsi,
poduzet ¢e se postupak prisilne naplate potrazivanja putem FINE.

Ukoliko FINA dostavi obavijest da naplata po rjeSenju o ovrsi nije moguca, sluzbenici koji
vode ovrs$ni predmet uputit ¢e podnesak nadleznom sudu 1 predloziti osiguranje novcane
trazbine prisilnim zasnivanjem zaloZnog prava na nekretnini ili dopis MUP-u radi zabiljezbe
zabrane otudenja vozila duznika, uz koji prilazu izvr$no rjeSenje o ovrsi.

Ovrha se moze provesti na svoj raspolozivoj imovini ovrSenika.

Clanak 9.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana donoSenja, a objavit ¢e se u Sluzbenom
glasniku i na web stranici Op¢ine Erdut.

KLASA: 415-01/18-01/1
URBROJ: 2158/03-18/1

Nacelnik Op¢ine Erdut

Jugoslav Vesi¢




